TRAININGS MANUAL STER SOFTWARE
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In deze TRAININGS MANUAL vindt u na een algemeen VOORWOORD
een uitleg van het programma Ster, in de vorm van telkens een vraag met

daarop het antwoord, uitgelegd in stapjes en waar nodig met schermafdrukken.

De indeling van de vragen is op basis van gebruiker, er zijn namelijk
vier rollen die meer of minder rechten hebben over het programma:

DE ADMINISTRATOR — COORDINATOR — BEGELEIDER - LEERLING.
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Op de laatste pagina’s vindt u een INDEX met paginanummers waarmee u
op een bepaalde term kunt zoeken en zo naar de vraag en het juiste

paginanummer kunt navigeren waar deze term voorkomt.

NaAM:

SCOOL: ..

Schoolsupport i\

www.schoolsupport.nl




VOORWOORD

De globale indeling van de Ster software is te omschrijven aan de hand van de knoppen die
bovenin uw scherm zullen verschijnen. Het ligt aan de rol van de gebruiker tot welke
knoppen u toegang heeft. De knoppen waartoe u toegang heeft, zullen enkel zichtbaar zijn.
Te weten:

Stoppen
Inloggen
Helpen
Plannen
Volgen
Beheren
Instellen
Beveiligen
Beoordelen
Registreren

De wijze waarop deze knoppen zichtbaar zijn, ligt dus aan de manier van inloggen van de
gebruiker. Dit kan als:

De administrator heeft alle rechten.

/

Administrator De codrdinator heef toegangsrechten voor:
T begeleiders, leerlingen, leermiddelen, planning,

Coodrdinator contact, adviezen.

Begeleider De begeleider heeft toegangsrechten voor:

inloggen, helpen, plannen, volgen.

\ De leerling heeft toegangsrechten voor: planning
inzien, planning mailen en printen.

Leerling

In deze Trainings Manual komen alle vier de rollen naar voren, maar er zal niet telkens alles
voor elke rol beschreven worden. Wanneer iets bij een eerdere rol al beschreven is, volstaan
we met de verwijzing naar waar de vraag al beantwoord is. Zo wordt niet telkens alles
herhaald en blijft het naar onze mening overzichtelijker. Echter altijd geldt: tips zijn welkom!

Train ze!

Namens Schoolsupport & JopSoft!



De vragen die in deze TRAININGS MANUAL gesteld worden en waarop u antwoord krijgt
door zelf te doen(!) zijn als volgt:

Als Administrator
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1.
2.
3
4
5

Ik wil de software installeren, hoe doe ik dit?

Ik wil registreren, hoe doe ik dit?

Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?

Ik wil weten of er een nieuwere versie van de software beschikbaar is, hoe doe ik dit?
Ik wil gebruikers toevoegen of verwijderen, hoe doe ik dit?

Ik wil een selectie van de leermiddelen / taken maken voor de codrdinatoren en
begeleiders, maar hoe?

Ik wil leerlingen aanmaken, hoe doe ik dit?

Ik wil enkele instellingen wijzigen, wat is er mogelijk?

Ik wil stoppen / het programma verlaten, hoe doe ik dat (veilig)?

Is CooOrdinator

Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?

Ik wil gebruikers toevoegen of verwijderen, hoe doe ik dit?

Ik wil leerlingen aanmaken, hoe doe ik dit?

Ik wil adviezen geven voor een planning wat betreft het aantal weken, hoe doe ik dit?
Ik wil kleuterbouw plannen maar het soms begint een leermiddel vanaf onderbouw,
wat te doen?

Ik wil een planning voor een leerling maken, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning voor meerdere leerlingen maken, hoe doe ik dit?

Ik wil een taak vervangen, hoe doe ik dit?

Ik wil een taak wissen, hoe doe ik dit?

. Ik wil een planning bewaren, hoe doe ik dit?

. Ik wil een planning naar het archief verplaatsen, hoe doe ik dit?

. Ik wil een planning wissen, hoe doe ik dit?

. Ik wil het percentage tijd van de taken uit een thema aanpassen, hoe doe ik dit?
. Ik wil een planning maken, maar er zit een vakantieweek tussen, hoe doe ik dit?
. Ik wil een taak nog eens in een planning gebruiken, hoe doe ik dit?

. Ik wil eigen leermiddelen en/of taken toevoegen, hoe doe ik dit?

. Ik wil de leerling volgen, wat is er mogelijk?

. Ik wil een planning klaarzetten, hoe doe ik dit?

. Wat is er mogelijk om als .csv bestand te importeren?

. Ik wil stoppen / het programma verlaten, hoe doe ik dat (veilig)?

Als Begeleider

Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?

Ik wil zien hoeveel een leerling af heeft van zijn planning, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning mailen naar een leerling (en/of ouder) versturen, hoe doe ik dit?
Ik wil de planning printen, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning voor een leerling maken, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning voor meerdere leerlingen maken, hoe doe ik dit?

Ik wil een taak vervangen, hoe doe ik dit?

Ik wil een taak wissen, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning naar het archief verplaatsen, hoe doe ik dit?

. Ik wil een planning wissen, hoe doe ik dit?

. Ik wil het percentage tijd van de taken uit een thema aanpassen, hoe doe ik dit?
. Ik wil een planning maken, maar er zit een vakantieweek tussen, hoe doe ik dit?
. Ik wil een rapportage maken, hoe doe ik dit?

. Ik wil stoppen / het programma verlaten, hoe doe ik dat (veilig)?
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Als Leerling
1. Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?
2. Ik wil mijn planning inzien, hoe doe ik dat?

5.
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*) de grijze delen zijn de vragen die al bij een eerdere rol zijn behandeld

De antwoorden zijn kant-en-klaar en zo uitgelegd dat ze o.a. door de toevoeging van beeld
eenvoudig te volgen zijn en goed zelf uit te voeren zijn in de software.




Als Administrator

1. Ik wil de software installeren, hoe doe ik dit?

= De eerSte keer i Bestand downloaden - beveiligingswaarschuwing S I

Installeer het programma m.b.v. de zelfstartende CD
op c:\schoolsupport\ster of kies een schijf of
netwerklocatie. Klik op setup.

U komt nu in Hoofdmenu > Registreren.

U moet de meegeleverde Naam van de school en de
Registratiecode invoeren.

Dat hoeft maar eenmalig te gebeuren.

Wilt u dit bestand uitvoeren of opslaan?

E 1 Maam: ster-setup.exe
Type: Toepassing, 6,17 MB

Van: www.jopsoft.nl

Litvoeren | Opslaan |” Annuleren

_ Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload handig
| 'ﬁl lkunnen zijjn, kan dit bestandstype schade aan uw computer
"%/ toebrengen. Voer deze software niet uit of sla deze niet op als u

twifelt over de aflkomst. Wat is het risico?

Voordat u in het menu komt, moet dus worden ingevoerd:

o Gebruikersnaam uit de licentiegegevens (is opgebouwd uit BRIN + de naam van de

school en deze naam zal altijd onderin blijven staan).
o Het wachtwoord uit de licentiegegevens.

Geen blad mee naar de training?

Vraag de trainer om een schoolnaam en de registratiecode in te voeren.

o Login als administrator.

o

Ga naar instellen en klik de aangeschafte pakketten aan.

o Maak een nieuwe codrdinator aan en geef die alle mogelijke rechten.

- De keren erna:

o Haal de laatste versie op via de knop ‘Check nieuwere versie’ in de software.

o U heeft nu de laatste database.



2. Ik wil registreren, hoe doe ik dit?

Om de software in gebruik te kunnen nemen heeft u voor uw locatie licentiegegevens nodig
waarmee u zich registreert en toegang verwerft tot de software. Deze zijn meegeleverd (als
pdf-bijlage bij de bevestiging van uw online bestelling of op papier) op een licentieblad.

U bent na installatie in het Hoofdmenu > Registreren.
U moet de meegeleverde Naam van de school plus de Registratiecode invoeren.
Neem dus de gegevens van het licentieblad over.

Let op: vergeet niet na registratie direct de naam en toegangscode van de administrator in te
stellen! (standaard DEMO met wachtwoord DEMO).

Hoofdmenu->Registreren->Administrator ()

dministrator
E@ -/ Naam | Wachtwoord
Terug Resetten

S~ N

Als administrator biedt u vervolgens Cooérdinatoren, Begeleiders en leerlingen toegang met
naam en toegangscode.

Voor uw leerlingen kunt u er voor kiezen een algemene naam en toegangscode te kiezen:
alle leerlingen van een groep of plusklas loggen bijvoorbeeld met dezelfde gegevens in.



U komt dan in het Hoofdmenu:

Hoofdmenu->Administrator (Schoolsupport)




3. Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?

Start het programma (klik op: ==& Ster )

Vink de juiste persoon aan (administrator, codrdinator, begeleider of leerling).

Inloggen

Stoppen

‘Wie gaat inloggen?

" de administrator

" een coordinator

" een begeleider
‘ " een leerling

Voer dan uw naam en wachtwoord in. Bevestig met het groene vinkje.

Standaard kunt u als administrator DEMO inloggen met als wachtwoord DEMO (let op de
hoofdletters!); ga daarna direct naar Instellen > Logbestand en wijzig de naam van de
administrator plus eigen wachtwoord

Let op:

¢ Naam en wachtwoord van Coordinator worden beheerd door Administrator;

¢ Naam en wachtwoord van Begeleider worden beheerd door Administrator of
Codrdinator;

¢ Naam en wachtwoord van een leerling worden beheerd door Administrator,
Codrdinator of Begeleider.

Meerdere gebruikers kunnen inloggen als het programma geopend is. leder met zijn eigen
rechten. We onderscheiden dus de volgende gebruikers/rechtenhouders/functiehouders:

e de administrator
e een codrdinator
e een begeleider
e een leerling

Kleinere organisaties adviseren we twee i.p.v. drie functiehouders aan te maken.




4. |k wil weten of er een nieuwere versie van de software
beschikbaar is, hoe doe ik dit?

Ga naar Beheren > Contact > en klik op Check nieuwere versie.
Hier vindt u tevens de gegevens van de uitgever, waar u altijd voor vragen terecht kunt.

Upgrades en updates worden online geleverd. De Administrator en Coérdinator hebben de
bevoegdheid om de laatste upgrades en updates op te halen van de schoolsupport-server en
deze te installeren, waarna veranderingen en vernieuwingen voor alle (netwerk)gebruikers
beschikbaar komen. Wij adviseren om maandelijks te controleren of er upgrades en updates
klaar staan.

Let op: upgrades moeten altijd in de juiste installatiemap terecht komen. De software helpt u
door uw installatiemap weer te geven bij ‘Check nieuwere versie’.

Hoofdmenu->Contact->Administrator (DEMO)

' SterPakket

service@schoolsupport.nl

)

Terug

http://www.schoolsupport.nl/service

http://www.schoolsupport.nl

Check nieuwere versie

Kiik hier om nu te checken Ingelogd: DEMO 1200 © JopSoft/Schoolsupport

Hoe weet u of u de laatste softwareversie heeft? Vergelijk uw softwareversie (rechtsonder in
uw programmascherm) met de genoemde versie in de upgrade die klaar staat.



5. Ik wil gebruikers toevoegen of verwijderen, hoe doe ik dit?

- Coobrdinatoren
Ga naar Beheren > Codrdinatoren.
Hier vindt u de knoppen Toevoegen en Wissen.

Wanneer u op Toevoegen klikt, verschijnt er een nieuwe rij. U kunt dan de velden Gebruiker,
Wachtwoord, Begeleiders, Leerlingen, Taken, Plannen, Contact en Adviezen vullen.

Voeg telkens een regel voor een nieuwe codérdinator toe. Codrdinator wissen: wis deze
codrdinator.

Voeg een gebruikersnaam en wachtwoord in. U kunt er ook voor kiezen om alle
coordinatoren dezelfde gebruikersnaam en wachtwoord te geven.

Hoofdmenu->Beheren->Codérdinatoren->Administrator (Schoolsupport)

] ]
DO e
Terug Toevoegen Wissen
NR | GEBRUIKER ‘\\’AC%TWOOF’J BEGELEIDERS LEERLINGEN [ TAKEN PLANNEN [CONTACT ADVIEZEN
01 Co Heusnic Schoalsupport
B ' | | |

Groen of rood: Beheer hier de toegang van een Coordinator tot de verschillende onderdelen
van het programma. Groen betekent: toegang, rood betekent: geen toegang.

Klik meerdere malen op het betreffende vak om de kleur te veranderen.

De codrdinator is aangemaakt:



Hoofdmenu->Codérdinator (Co Heutink)

Uy L0

Stoppen  Inloggen Helpen  Plannen  Volgen Beheren

- Begeleiders
Ga naar Beheren > Begeleiders.
Hier vindt u de knoppen Toevoegen en Wissen, maar ook Importeren, Printen en Bewaren.

Wanneer u op Toevoegen klikt, verschijnt er een nieuwe rij. U kunt dan de velden Voornaam,
Tussenvoegsel, Achternaam, Wachtwoord, Telefoonnummer, E-mailadres, Telefoonnummer
thuis, Adres thuis, Postcode thuis, Plaatsnaam thuis, Schoolnaam, Schooladres,
Schoolpostcode, Schoolplaatsnaam, Schoole-mail en Schooltelefoon vullen.

Voeg een regel voor een nieuwe begeleider toe. Of importeer (nieuwe) begeleiders uit een
.csv bestand. Begeleider wissen: wis deze begeleider.

Begeleiders loggen in met hun naam (uit een lijst). Voeg desgewenst een wachtwoord toe. U
kunt er ook voor kiezen om alle begeleiders hetzelfde wachtwoord te geven. Zo kunt u nog
steeds leerlingen aan een begeleider koppelen, maar één wachtwoord delen.



- Leerlingen

Ga naar Beheren > Leerlingen.

Hier vindt u de knoppen Toevoegen en Wissen, en ook Importeren, Printen en Bewaren.

Voeg een regel voor een nieuwe leerling toe; door op een veld te klikken, kunt u daar
gegevens inzetten. Of importeer (nieuwe) leerlingen uit een .csv bestand. Leerling wissen:
wis deze leerling.

Leerlingen loggen in met hun naam (uit een lijst). Voeg desgewenst een wachtwoord toe.

Hoofdmenu->Beheren->Leerlingen->Codérdinator (Co Heutink)

20O &= H

Terug  Toevoegen Wissen Importeren Printen  Bewaren

NR

VOORNAAM |TV ‘ACHTERNAAM ‘INDELING |BEGELEIDER |GEBO0RTEDATLIM WACHTWOORD |GROEP ‘THUISEMAIL THUISTELEFOON | THUISADRES |THUISPOSTCODE |THUISPLAATSH -

1

2

Peter g vhes PlusgrospA | Jan de Bost 282006 Peter orozp 1 pdvi@hotmal.com | 050-543678 Dreef 53 1234P0 Groningen

1

7 @ velende || @y vorise i
o« »

Wanneer leerlingen zijn toegevoegd geeft het programma zelf aan dat de Adviezen dienen te
worden bijgewerkt.

DO O &=

Terug  Toevoegen Wissen Importeren Printen  Bewaren

Hoofdmenu->Beheren->Leerlingen->Codrdinator (Co Heutink)

NR  VOORNAAM ‘TV |ACHTERNAAM ‘ INDELING |BEGELEIDER |GEBOORTEDATUM WACHTWOORD |GROEP ‘THUISEMAIL THUISTELEFOON | THUISADRES |THUISPOSTCODE |THUISPLAAT: ~
1[peer | G |Vhes PuspospA | Jan de Boer 282008 Pe= groep 1 peter@schooimainl | 0S0.543678 Dresf 53 1234P0 Groringen
2| Hens Jansen PusospB | Jan de Bor 2382005 Hans oroep 2 hans@schoolmai i
| 3foemey Murk. PusgospC | Jan de Bosr 2482004 Debiby. goep 3 debby@schooimai.nl
S van | Dw Pusosp D |Jan de Boer 2582003 Rob oroep & rob@schooimal.nl
Mededeling [=x=)

0 @ voloerde || @ vorios

uou Het is nodig dat de Adviezen worden bijgewerkt!




6. Ik wil een selectie van de leermiddelen / taken maken voor de
coordinatoren en begeleiders, maar hoe?

De Selectie betekent: het op meerdere manieren selecteren van leermiddelen (en daarmee
van alle taken die in het leermiddel zitten) voor Begeleiders en Codrdinatoren om hier
planningen uit te maken voor leerlingen.

Ga naar Beheren > Taken.

# STERsoftware (Schoolsuppart) E: =10 %]
Hoofdmenu->Beheren->Taken->Administrator (Schoolsupport)
Aantallen
ED O e & [,g] H % Aangevinkt: 2043 van de 2139

Terug Toevoegen Wissen Imporieren Pnnten Bewaren Selectie

[ID|THEMA |VAK BOUW PAKKET | LEERMIDDEL jl
E 1 |lw|ez=| Ergeis bovesbomw HEULSS EQusst level 1, Horstooue
¥ [somz s Enges bovesbouw HELLEG st level 1, Horsepowes
¥ o003 metessn  Enges beweskcuw HELD et level 1, Horsepower
¥ [some  metersn  Enges bowesbouw HEUSS FipQuest evel 1, Horsepower
¥ [soms  meteme  Enges bovesbouw HEWSS et el 1, N Need e Words
¥ [some  mstemn  Enges benvesbouw HELLES EbOutst level 1, No Need b Words
¥ |s0007  metessn  Engeis benesbouw HELED EbOutstlevel 1, No Need for Werds
v oo medensn  Enges benvesbeuw HEULED Eb0utstlevel 1, No Need fr Werds
v [soms  metemn  Enges bovesbouw HEUES FioQuest level 1, Oue Plsct in Spece
(¥ [som0  meterss  Engus bovesbou HELLES s Ciotst el 1, Our Place in Spsce
[V |st011 melezsn  Engeis bavesbouw HEULbD Flusst levsl 1, Our Place in Space
¥ |50012  meleren  Enges beebeun HELLbS Ieb0est level 1, Our Placs in Space
v [s0013  matersn  Enges bovestouw HEWSD POt el 1, Waterbirds
¥ [somta msterss  Enges bovesbouw HEWS Es0hatst st 1, Watsrbirds
¥ [soms  matersn  Enges bntesu HEULES It Cuosst sl 1, Watsrbinds

e | =
K| LI_I
| | Ingelogd: Schoolsupport 1.0.0.0 & JopSoht/Schoolsupport 4
Hier kunt u:

o Toevoegen: voeg een regel voor een nieuwe (eigen) taak toe; door op een veld te
klikken, kunt u daar gegevens inzetten; deze eigen taken beginnen met een X (als
ID) en worden automatisch doorgenummerd.

o Wissen (alleen zelf toegevoegde taken zijn te wissen).

o Taken importeren: importeer nieuwe taken uit een .csv bestand.

o Printen: print takenoverzicht (de breedte van het overzicht kan worden ingekort
door het met de Control-toets ingedrukt bepaalde kolommen weg te klikken; de
knop Tonen verschijnt dan om het oorspronkelijke overzicht weer te tonen).

o Bewaren: bewaar alle gewijzigde gegevens.



In het informatieblok Aantallen ziet u hoeveel van de totaal aanwezige taken u momenteel
gebruikt (lees: aangevinkt heeft).

Let op: Zoekt u een speciale taak, dan kunt u tekst intikken in het schermpje onderaan;
het zoeksysteem leidt u snel naar de eerste taak waar de tekst in voorkomt; met Volgende
kunt u naar de volgende taak springen die aan het zoekcriterium beantwoordt; het

schermpje wordt rood als er geen taken zijn die u zoekt.

Via Hoofdmenu > Beheren > Taken > Selectie komt u in het selectiescherm (zie onder).

# STERsoftware (Scheolsupport) - =10 x|
Hoofdmenu->Beheren->Taken->Selectie->Administrator (SGhOO|SUpp0I’t)
Aantallen
ED H BOUW: bovenbouw
Terug B n | 860 van de 650 taken zijn aangevinkt
|ouw =l Il_ TAAKNAMEN |LEERMIDDEL 2
> F Readng: Horsapomr (01-25) ToChosst level 1, Horsaptwer
|BOuwW [~ Seugent Book Notes: Horssoower [25) Inboaest level 1, Horsepamer
> [pevenbouw
~ JINL Chare Horsenower [23) ICpoast el 1, Horsaptwer
AMMW
|’ " awionderbouw I Nonbeson assessment recoed (24] InioCioest fevel 1, Horsapower
:mmw F Fisadny: No Maad for Words (07.24) nin0usst vl 1, No Mead for Woeds
(e I Sudent Book Notss: No Mesd foe words (30) Iniohonst leve 1, Mo Nead for Words
Onoarbouw
A F Famous rists and &t No Nead e Words [32) nis0uest vl 1, N Maed for Words
|mderbwwmﬂd¢n‘bww
I3 Nontcien assessment recoed (33) et level 1, No Mead fe Woeds
F Fisading: Cur Place in Space (0124} InfoQuest level 1, Our Place i Space
i Susant Book Notss: Our Place in Spacs (34) FibQuastlevel 1, Our Place 1 Space
F Selar sysiem facks: Our Place in Space (38) InfoQuest level 1, Our Place i Space
I3 NI aspasmant recoed (37) FiQuastlevel 1, Out Place 1 Space
~ Feeading: Wassrbirds (01.24) IibChsest lavel 1, Wassrbieds
~ Saant Book Notes: Watsrbieds, [35] IiCpaest leval 1, Wanebieds
[ Animal alchabet Walertieds: (20) FloCionst evel 1, Wainrbieds
] 0] % i
o] o]

| . Ingelogd: Schoolsupport

‘ © JopSoft/Schoolsuppart

o

Hier kan de Administrator of Codrdinator op taakniveau te gebruiken aanklikken of

wegk

likken.



2 =)

Selectie

Terug  Printen Bewaren

[~ AANTAL LEERMIDDEL SOORT VAK BOUW * &
I | 52 Taalklapper groep 3 kb Nederlandse taal onder T
v 40 Leeskrakers mini kb Nederlandse taal onder

I~ 28 Kant en klaar groep 3, thema 3 kb Nederlandse taal onder

¥ 22 Kant en klaar groep 3, thema 4 kb algermnene ontwikkeling onder

¥ 36 Kijk en vergelik 2 kb algermnene ontwikkeling onder

2 48 Roosterfiguren dieren 2 kb motoriek onder

~ 45 Reken Logica 1 kb rekenen en wiskunde — onder

~ 57 Rekenen met... meetkundige vormen kb rekenen en wiskunde  onder

~ 52 Rekenkalender groep 3 kb rekenen en wiskunde  onder

I~ 20 Sterrenwerk rekenen reeksen en patronen 1 wb rekenen en wiskunde  onder

I¥; 18 Sterrenwerk rekenen reeksen en patronen 2 wb rekenen en wiskunde  onder

¥ 22 Kant en klaar groep 3, thema 1 kb Nederlandse taal onder

¥ 22 Kant en klaar groep 3, thema 2 kb Nederlandse taal onder

L 18 Sterrenwerk Engels werkboek 1 wh Engels midden

~ 18 Sterrenwerk Engels werkboek 2 wh Engels midden

~ 18 Sterrenwerk Engels werkboek 3 wh Engels midden

v 1 sterrenwerk werkboek 1 wb techniek midden

I~ 19 Sterrenwerk techniek transport en beweging voor 8-10 jaar wb techniek midden

[ 19 Sterrenwerk techniek bouwen en consfructies voor 8-10 jaar wh techniek midden h

Ingelogd: simon

© JopSoft’Schoolsupport

Om de taken overzichtelijk te maken, zijn ze snel te selecteren op:

BOUW
LEERMIDDEL
PAKKET
THEMA

TIID
VAK

Hierboven ziet u de selectie op BOUW:

Gelijk verschijnen alle taken van de bovenbouw.

U kunt eventueel ook nog met het zoeksysteem zoeken.

U kunt hier taken aanvinken of wegvinken.

Bij Aantallen ziet u hoeveel er aangevinkt zijn.

Let op: U overrulet dus hier de instellingen bij Hoofdmenu >Instellen.




7. Ik wil leerlingen aanmaken, hoe doe ik dit?

Ga naar Beheren > Leerlingen.

Hoofdmenu->Beheren->Administrator (Schoolsupport)

Een enkele:

Klik op de knop Toevoegen en vul de velden.

Meerdere tegelijk:

Klik op de knop Importeren en kies het gewenste bestand.



8. Ik wil enkele instellingen wijzigen, wat is er mogelijk?

Ga naar Instellen.
Hier ziet u de mogelijkheden:

- Grootte van het lettertype aanpassen.

- Achtergrondkleur aanpassen.

- Pakketten aanvinken die u hebt aangeschatft.
- Weeknummers aanvinken.

- U kunt een Logbestand aanmaken.

Hoofdmenu->Instellingen->Administrator (Schoolsupport)




9. Ik wil stoppen / het programma verlaten, hoe doe ik dat
(veilig)?

U klikt op de rode knop linksboven met Stoppen eronder. U verlaat dan het programma
veilig.

Hoofdmenu->Administrator (DEMO)

D D OO0

Sgoen oggen Helpen Plannen Volgen Beheren Instellen

VeTlaat het programma....

Verlaat het programma... (3] © JopSoft/Schoolsupport




Als Coordinator

Zie voor deze reeds behandelde vragen de antwoorden bij Als Administrator...

1. Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?

2. lk wil gebruikers toevoegen of verwijderen, hoe doe ik dit?

3. Ik wil leerlingen aanmaken, hoe doe ik dit?

20. Ik wil stoppen / het programma verlaten, hoe doe ik dat (veilig)?
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4. Ik wil adviezen geven voor een planning wat betreft het
aantal weken, hoe doe ik dit?

Ga naar Plannen > Adviezen.

Kies links de gewenste groep. Kies rechts het aantal weken, uren en de percentages.

Hoofdmenu->Plannen->Adviezen->Codrdinator (Co Heutink)
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Klik om het aantal te
wijzigen...

o olo o o
mlmle e e
8 o8y 8 g
8 8l 8 8
gl lely 8 g

Wanneer er zoals in de meegeleverde voorbeeldplanning telkens planningen gemaakt
worden voor 2 weken, dan laat u de startweek telkens 2 weken later ingaan. De eerste week
is dan bijvoorbeeld week 34 en de tweede planning gaat dan in op week 36.



5. Ik wil kleuterbouw plannen, maar soms begint een
leermiddel vanaf onderbouw, wat te doen?

Soms kan het zijn dat u producten uit de onderbouwbox ook geschikt vindt voor kleuters. In
de software kunt u zowel kiezen voor ‘kleuterbouw’ als voor ‘onderbouw’.

Leerkrachten met een kleuterbouw- of onderbouwbox kijken zelf wanneer een product
geschikt is voor een leerling in groep 1 t/m 4. In de software is aangegeven wanneer iets
geschikt is voor kleuters, er staat dan aangegeven: kleuterbouw of kleuterbouw/onderbouw.

Het is wel ook altijd aan te raden om bij het plannen de fysieke producten bij de hand te
hebben om te bekijken of het materiaal daadwerkelijk geschikt/gepast is.



6. Ik wil een planning voor een leerling maken, hoe doe ik dit?

U kunt zelf kiezen voor een dagplanning, weekplanning, maandplanning, kwartaalplanning,
halfjaarlijkse planning en/of jaarlijkse planning.

Ga naar Plannen.
Kies jaar en startweek (dit kan met de agenda), kies Indeling en Leerling.

Hoofdmenu->Plannen->Codrdinator (Co Heutink)
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Ga naar Planning.
Hier kunt u kiezen uit;

- Toevoegen

- Wissen

- Taak vervangen

- Opsturen

- Printen

- Bewaren

- Planning vervangen

Linksonder ziet u de kenmerken van de planning die nu gemaakt of bewerkt kan worden; als
deze planning al bestaat, ziet u deze als ster in het overzicht rechts.

Hier start u ook met het aanmaken van een nieuwe planning voor een nieuwe planperiode
voor een leerling. Daarbij heeft u de mogelijkheid te filteren op Jaar en startweek en op
Indeling (bijvoorbeeld per leerling of per groep).



Klik op Toevoegen.

Zo kunt u vervolgens de planning vullen met taken uit te selecteren leermiddelen.

2011-34_PETER DE VRIES.STER (Plusgroep A)

Kies bij Thema voor rekenen, taal/lezen of algemeen.

Kies bij bouw voor onderbouw, middenbouw of bovenbouw.

2011-34_PETER DE VRIES.STER: taken toevoegen (Plusgroep A)




Kies het vak en het leermiddel. Vink de gewenste opdrachten aan.

2011-34_PETER DE VRIES.STER: taken toevoegen (Plusgroep A)
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EIE

33%

19 utde HL [3

‘SOMA figuur 02 19uitde HL 05

SOMA figuur 05 19 uit de HL 05,

SOMA figuur 05 19 uit de HL. 05

SOMA figuur 04 19 uit de HL [3

‘SOMA figuur 03 19 uit de HL. 05/

‘SOMA figuur 08 20 uitge HL 05

‘SOMA figuur 07 20 uitde HL [

SOMA figuur 03 20 uit de HL 05

SOMA figuur 10 20 uit de HL ['3

‘SOMA figuur 11 20 uitde HL 05/

‘SOMA figuur 12 20 uitde HL [3

‘SOMA figuur 14 21 uitoe HL 05

SOMA figuur 15 24 uitde HL 05,

SOMA figuur 18 21 uitde HL 05

SOMA figuur 17 21 uitde HL [3

‘SOMA figuur 16 21 uitde HL 05/

Klik op toevoegen, dan bewaart het programma het.
2011-34_PETER DE VRIES.STER: taken toevoegen (Plusgroep A)
33% 100% | 80| 3]

33% 0% 0 0
33% 0% 0 0
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¥ [SOMA iguur 02 19 uit de HL 13

@ Er zijn nu 4 taken toegevoegd.. SOMA fguur 05 19 uit de HL 05,

‘SOMA figuur 05 19 utde HL [3

v [ SOMA fguur 04 19 U ge HL [

¥ [SOMA fguur 03 19 uit de HL o5

SOMA figuur 08 20 uit de HL 05

‘SOMA figuur 07 20 uit de HL [3

‘SOMA figuur 08 20 uitde HL 05/

‘SOMA figuur 10 20 uitge HL 05

SOMA fguur 11 20 uitde HL [

SOMA figuur 12 20 uit de HL 05

SOMA fguur 14 21 uitde HL ['3

‘SOMA figuur 15 21 uitde HL 05/

‘SOMA figuur 18 21 uitde HL [3

‘SOMA figuur 17 21 uitoe HL 05

SOMA figuur 16 24 uitde HL 05,




7. Ik wil een planning voor meerdere leerlingen maken, hoe doe
ik dit?

U kunt kopiéren om dezelfde planning aan een andere leerling toe te kennen.
Bij meerdere leerlingen met eenzelfde indeling als de huidige, verschijnt de
knop Kopiéren. De huidige planning kan dan gekopieerd worden voor de
andere leerlingen met dezelfde indeling.

U kiest dus niet leerling, maar de Indeling. Deze heeft u al gedefinieerd (bijv. Plusgroep 1/2).

'2011-36_PETER DE VRIES.STER' verspreid over indeling 'Plusgroep 1/2'
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De nieuwe planning wordt dan overgenomen en gemaakt.

'2011-36_PETER DE VRIES.STER' verspreid over indeling 'Plusgroep 1/2'




8. Ik wil een taak vervangen, hoe doe ik dit?

Wanneer u na het plannen een taak zou willen vervangen (een ander volgnummer
bijvoorbeeld), dan doet u het volgende:

Ga op de rij staan welke u wilt vervangen. Klik dan op Taak vervangen.

)

2011-36_JACINTHA ROMERO.STER (Plusgroep 5)

‘erander de huidige taak
3% 34% 65|
3% 31% 150 5
34% 34% 165] 6
NR | THEMA ﬂ = LEERMIDDEL TAAKNAAM TAAK PAGINA |THD |INHOUD Ij
1falkzen  |Engels vierkbosk 4, 810 joar Fire % % ) 1. Schrif het juiste woord onder elke abesking. 2. Naar well
2fedfezen  [Encels ‘Sierenwerk Engels werkbosk 4, 810 jaar Friend 12 12 ] 1. Zock de-vilien wicorden op in de- vioordzocker. 2. Trek &
3fmaltezen  |Engels Stemenuierk Engels wierkbosk 4, 840 jsar Passpot o4 02 » 1 in met 28
Alpaltezen  [Engels Stemenuierk Engels wierkbosk 4, 840 jsar Sport 05 05 » 1. Vul de wiooeden op de sk plssts in. 2. Vertasl de getalle
Hlagemeen | Nederands Kant en kisar Pus Dole dino's Groep 5 & gehoord van de Pisteosauns, de Siegosaums 21 e Apaosaunis? 02 o708 2 Mask piste zimnen met de gegeven wioorden. Mask van dez
lagemeen | Nederands Kant en kisar Pus Dole dino's Groep 5 Een dino-wioordrasdsel ] 1243 » Zoek de eni e
Jlsgemeen | Nederands Kant en kisar Pus Dole dino's Groep 5 Hoe snel feist de Vekocirapte? 05 1 15
8lagemeen | Nederands Kant en kisar Pus Dole dino's Groep 5 Tk wierk, e o ekt (] ] 15
glmaltezen | Nedersnds Leeskraicers 1 Hop, pasrtie, hop (] 05 »
q0[rekenen  rekenen en wi Binairo 12 1010 748 A 2 Los deze **.binairo opl aantal 0 = aanial 1, 00 en 11 mag, 00
14 frekenen tellen, vergeiken, volgorde bewierken groep 515 Opgaven Tellen' (] ] 0
12]rekenen 3 Baby's i de derentin 2 & »
13rekenen SOMAKubussen SOMA sanzicht 01 ] ButdeH 10 Mask het gebouw met deze. ZRsanzichien. Teken op hetkopi
14rekenen SOMAKubussen ‘SOMA aanzicht 02 0 ButdeH 10 Mask het gebouw met deze. ZRsanzichien. Teken op hetkopi
> ‘SOMAKubussen 'SOMA aanzicht 03 i ButdeH |10 Wazk het gebouvi met deze Zjasnzichien. Texen 0p hetkopi
C | r

Ga(at) naar de uitgave waar u iets wil vervangen.

2011-36_JACINTHA ROMERO.STER: bewerk taak 15 (Plusgroep 5)

33%
33%

38%

34%

34%

r PaGINA  |TUD | GEBRUIKT -
e eyl
Hutde HL 10 2011-42_JACINTHA ROMERO STER
SOMAzanzont 04 2ButdeHL 10 2011-42_JACINTHA ROMERD 8TER
SOMAssrzcn (5 ZButdetl 10 201142 JACINTHA ROMERD.STER
‘SOMA bouvipian 02 | 27 utge HL 05| <worst gt
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I [somasour o1 19utde L 3
™ | soma sgue 02 Qutde AL 05
™ | soma sgur 05 1Qutde AL 0
I | soma sgur 05 19utde AL o
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™ |somatourts  uzsest 3
T | soma sgue 07 20 uitde KL 05 i




Vink de opdracht aan die u wenst en klik op Vervangen.

2011-36_JACINTHA ROMERO.STER: bewerk taak 15 (Plusgroep 5)

33% 35%)
33% H%
3% 3%

FrmE=T=
28 vit de HL 10 2011-42_JACINTHA ROMERO STER
‘BOMA aanzicht 04 28 uit de HL 10 2011-42_JACINTHA ROMERO STER
‘SOMA aanzicht 05 28 uit de HL 10 2011-42_JACINTHA ROMERO.STER
‘SOMA bouwpian 02 | 27 uit de HL 05 <wordt al gebruikt>
‘SOMA bouwplan 01 | 27 uit de HL 05| <wordt al gebruikt=
‘SOMA bouwplan 03 | 27 uit de HL 05| <wordt a gebruikt>
‘BOMA aanzicht 03 28 uit de HL 10 <wordt al gebrukt>
‘SOMA aanzicht 02 28 uit de HL 10| <wordt al gebrukt>
‘SOMA aanzicht 01 28 uit de HL 10 <wordt 3l gebruikt>
‘SOMA figuur 01 19uitde HL 05
‘SOMA figuur 02 19 uit de HL 05
‘SOMA figuur 06 19 uit de HL [
‘SOMA figuur 05 19 uit de: HL (-]
‘SOMA figuur 04 19 uit de HL L]
‘SOMA figuur 03 19uitde HL 05
‘SOMA figuur 08 20 uit de HL 05
‘SOMA figuur 07 20 uit de: HL [
Het programma vervangt de taak:
2011-36_JACINTHA ROMERO.STER: bewerk taak 15 (Plusgroep 5)
33% 35% 170 10
33% % 150
34% 34% 165
:
- 28 uit de HL mmmu-lz_.uau‘nu ROMERO.STER
‘SOMA aanzicht 04 28 uit de HL 10 2011-42_JACINTHA ROMERO STER
0 Eris nu 1 taak vervangen.. ‘BOMA aanzicht 05 28 uit de HL 10 2011-42_JACINTHA ROMERO STER
‘SOMA bouwplan 02 | 27 uit de HL 05| <wordt al gebrukt>
‘SOMA bouwplan 01 | 27 uit de HL 05 <wordt a gebruikt>
‘SOMA bouwpian 03 | 27 it de HL 05 <wordt a gebruikt-
‘SOMA aanzicht 03 28 uit de HL 10| <wordt al gebruikt-
‘SOMA aanzicht 02 28 uit de HL 10 <wordt a gebruikt>
‘BOMA aanzicht 01 28 uit de HL 10 <wordt al gebrukt>
‘SOMA figuur 01 19 uit de: HL (-]
‘SOMA figuur 02 19 uit de HL L]
SOMA figuur 06 19 it de: HL 03
‘SOMA figuur 05 19 uit de HL [
‘SOMA figuur 04 19 uit de HL 05
‘SOMA figuur 03 19 uit de HL [
‘SOMA figuur 08 20 uit de: HL (-]
‘SOMA figuur 07 20 uit de HL L]




9. Ik wil een taak wissen, hoe doe ik dit?

Ga op de rij staan welke u wilt vervangen. Klik dan op Wissen. Zo wist u de taakregel waarop
de cursor staat.

2011-12_TESSA POSTMA.STER (Sterklas3)

Sl

uren Printen Bewaren Planning vervangen

Totse g
Nu: 41 min.

Advies: 120 min.
NR [THEMA [VAK |LEERMIDDEL TAAKNAAM [Taak [PAGINA [TLD [INHOUD

Qlrekenen  refwi  Reken Logca? Drakenpizag 9 3 2 I het land van Koring Karel - Ridder

qQ|ekenen ;e RekenLogca? Freds kiedingkast 5 15 2 Clown ander jasie aan. Less de knapen op 2in 2.
| Afekeren | [Rekenlogica2 Krikkerwedsigd ] 7l 2 D kinderen orgariseren een knikkerwedstd. Z= hebben ale dne 3) knikkers. Hosves! krikkers va
| q2fekeren i |Rekenlogica2 Schookreise: 4 3 2 = = feasioel Lozs dejo)
P [P [ Semmk ke rokeon o paeenZ [C— 3 5 1 Vo nsar G paoon. Gebruk s regel o O s e geaten = vinden, Zosk de regel voor deze

4fkenen i Sevenmerk rekenen reskeen en paronen 2 [E— 3 3 1 i e e, Vol 25f de | Jen . Zosk 22F = rege veer & [
| A5lkenen i Gumenwerk rekenen reeksen en patonen 2 Honderdueld en geslenin & 8 f 1 ronderiued 2 gealienin
| qglekenen v Semenwek rekenen resksen en paronsn 2 Kalsndzrpavanzn 7] 2 1 1 Kk naar de kakender, [eur sl wosnsdagen injui. Schif de daums hisronder enz. 2 Zask 22 o

[Tl T R S————————r | Kubusoaronsn 0 i f 1 Gtk bokiss ] 2 bsd. Leg me s s de pvonen 2osk e Fisronder sen, 2 Mssk ssn e

18lmkensn  riui Sewsnwerk rskenen resksen sn paronen 2 Maak een Seiegeaoon |19 15 f 1 Mask deze patonen 2, zodat de beide hefln gslik zin feymmeviech. Een soiege kan handip zin
T T e ——————r | Moo getipatonen 7 7 f Zosk de regel vocr deze paonen, Mask de pavanen af, Schr de regel er achier. Mask 26f eon paar
| 20[mkenen i Semenwerk rekenen resksen en paronen 2 Paronen simsien n n f 1 Mask deze pavonen o token en Keur 224 de cnirekends delen, 2 Teken n bt vak Hieronder s g
| 2lmkenen i Semenwerk rkenen resksen en paronen 2 Paren nscremss 4 ' f 1 ik naar het schema Heronder. Lece de getaben voar ezef, Zet e ondchende getaken i hetsch
?um el Semenwerk rekenen resksen en pavonen 2 Patunen n abeken 10 10 I 1 Mask deze abel of. 2 Wet vat e o0? Vere! het ook eens aen iemend anders
. 5

\Wis de huidige taak...

Ingelogd: DEMO
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10.

Ik wil een planning bewaren, hoe doe ik dit?

Een planning kan worden bewaard door op de meest rechtse knop Bewaren te klikken.

2011-34RETER DE VRIES.STER (Plusgroep A)
? ¢ B
RO ./ 2 Ed
Terug Toevoegen Wissen Taak vervangen Herstellen Opsturen Prini Bewaren
| Toldle 5 Adves
Nu: 480 min_ rekenen: 33% rekenen
X . taallezen 33% | | taallezen
Advies: 480 min. — o {
NR [THEMA |VAK | LEERMIDDEL [TAAKNAAM  [TAAK [PAGINA [TIUD |[INHOUD B
qletenen  rokenen en wiskunde  Reken Logica 1 Weaishetha? 01 ® w vormen in fgeen d vereis) 4
| 2lerenen  rekenen onuastunde  Reken Logica ! Waar is het vietkant? 02 1 7 vormen in het roosier kenen (goen leesvaanighed veress()
| 3leeenen  rekenencnuwiskunde  Rekenen mel. SOMAdubussen  SOMA fguir 01 o BudeH (05 Maak de geskende SOMA fguur. Teken de fguur e o hebi gemaski op kopiestolad “SOMA fguren 2 slementen, 1.6”. Mogelfie overlegopdrachien: bespreek met
| Alkenen  rekenen enistunde  Rekenen mel.. SOMAdubussen  SOMA fguur 02 0 ButdeH 05 Mask de geiskende SOMA fguur. Teken de fguur diejo hebt gemaski op Kopiesrolad “SOMA fguren 2 elementen, 1.6”. Mogelfie overiegopdrachien: bespreek met
| lkenen  rekenen enuistunde  Rekenen mel.. SOMAdubussen  SOMA fguur 08 0 ButdeH 05 Mask de geiskende SOMA fguur. Teken de fguur diejo hebt gemaski op Kopiesrolad “SOMA fguren 2 elementen, 1.6”. Mogelfie overiegopdrachien: bespreek met
| Glekenen  rekenen enuistunde  Rekenen mel.. SOMAdubussen  SOMA fgur 03 0 ButdeH 05 Mask de geiskende SOMA fguur. Teken de fguur diejo hebt gemaski op Kopiesrolad “SOMA fguren 2 elementen, 1.6”. Mogelfie overiegopdrachien: bespreek met
| 7laezen  Enges Languagenut Unt01 Dkbenc 01 ot 120 Engels osfenen met cen verhas, een fisje en spelln over e voigends ondervrerpen: 1 Talen. 2 Manieren van grosien. 3 Namen, 4 Familie, 5 Telln ot 10. 6 Je ke
| gledteren  Enges Vings onine level 1 Frut sasd o o116 45 How do you make Fuit salad? This book shows you how Quiz + craus
| glmalezen  Engeis Viings onine level 1 ™ 0 0116 45 Vihat animals can you see? Quiz + dravr
| q0[msiteren  Nederands Leesirakers mini Crousndesad 01 ® W Gebruik van de begrppen: achie, ook, drie. 4 alveekingen opplaken
| 41[maitezen  Nederiands Leesirakers mini Helorousvemsd 02 ® W Gebruik van de begippen: voor, achier, ssen en rest § abeekingen om op i plaidken
| q2|kenen  rekenen en uaskunde  Rekenen met.. SOMAkubussen  SOMA fguur 05 0 WudeHL 05 Mask de geiekende SOMA fguur. Teken de fguur diejo hebt gemaski op Kopiesrolad “SOMA guren 2 elemenien, 1.67. Mogeifie overiegopdrachien; bespreek met
3[rskenen  rekenen en uaskunde  Rekenen met.. SOMAkubussen  SOMA fguur 08 8 WudeH 05 Mask de geiekende SOMA fguur. Teken de guur diejo hebt gemaski op Kopiesrolad “SOMA guren 2 elementen, 1.67. Mogeifie overiegopdrachien; besprek met
| qafmkenen  rekenen enwiskunde  Rekenen met., SOMAJubussen  SOMA fgur 08 o MutdeH 05 Mask de geiekende SOMA fguur. Teken de fguur diejo hebt gemaski op kopieerolad "SOMA fquren 3 elementen, 7-12°. Mogeike overiegapdrachien; bespreek me
| A5|wkenen  rekenen enwiskunde  Rekenen met., SOMAJubussen  SOMA fgur 07 o MutdeH 05 Mask de geiekende SOMA fguur. Teken de fguur diejo hebt gemaski op kopieerolad "SOMA fquren 3 elementen, 7-12°. Mogeike overiegapdrachien; bespreek me
| L = v

Let op: als iets geel is, dan is het nog niet bewaard. Klik op Bewaren en hetgeen wordt
opgeslagen. Het wordt dan wit:

2011-34_PETER DE VRIES.STER (Plusgroep 1/2)

DOQ 2 Bk &

Terug Toevoegen Wissen Taakvervangen Opsturen Printen Bewaren Planning vervangen Kopiéren

~Tote ¢ Advies . -
Nu: 480 min_ rekenen: 33%. rekenen
. . taallezen 3% mmzeng

Advies: 480 min. ammn!@ ammn{ﬁ
NR |THEMA ‘VAK + ‘ LEERMIDDEL ‘TAAKNAAM ‘TAAK |PAGINA |TIJD ‘ INHOUD B
Y Engeis Longuagenst Ut 01 Debenk 01 o1 120 Enges ool oet o verha, oo e o spelenover de vogends anderrrges 1 Tk, 2 Morren van groc. 3 e, 4 Fame, 5 Tl o 10,6 Je k|

Jlsaiezen  Enges Vings onine evel 1 Frut salad 0 TS 45 How do you meke i salad? This book shaws you how. Quiz + draw
| 3lmattezen  Enges Viings onine level 1 ™ 0 0116 45 Viat animals can you see? Quiz + dravr
| aledteren  Nederianis Lessirsikers mini Ciousindesasdl 01 oo % Gebruik van de begrippen: achier, ook, dre. 4 albeskingen cpplaien
| leattezsn  Nederiands Lesskrakers mini Hetcrous vemrskt 02 W w @ebruik van e begrippen: voor, achier, hussen en rest. § abesidingsn om op i= plskken
| Gleatezsn  Nederiands Lesskrakers mini Hizar voor school o 2 w @ebruik van e begrippen: bissen, in, esrsis, rest 4 abeskingsn om op i plakken
| Fleattezsn  Neerands Lesskrakers mini Nasr school ) 1 w @ebruik van e begrippen: esrste, tissen, Kieuren, rest

§lween  rekenen e wiskunde  Reken Logca 1 Boodschagpen dozn 03 5 W5 abeedingen opplakiken (geen leesvaerdghed verei)

glween  rekenen e wiskunde  Reken Logca 1 Op de toerder s1 |7 15 b abeskingen opplaken van kopesrbiad (gesn lessvambghed versi)
| q0|mkenen  rekenenenwiskunde  Reken Logica 1 Waar is het hart? o o8 w & esnvoutie vormen in het rooster tekenen [gesn lessvasrtighed versis)

{1)ekenen  rekenen on wiskunde  Reken Loga | Ve is het vietkan? 02 1 W7 vormenin et rooster kenen (geen lesvardigned vereis)
| qalmkeren  rekenenonwisunde  Rekenen met. SOMAJubussen  SOMA fguur 01 0 uideHL (05 Maside geiskends SOMA iguur. Teken de fguur de o hebi gemaaid op kopiesrblad “SOMA fguren 2 slemerten, 1-6°. Mogelike overiegopdrachien: bespresk met
| 43|mkenen  reknenonwisnde  Rekenen met . SOMAJubsssen  SOMA fgur 02 ® uideHL (05 Maside geiskends SOMA iguur. Teken de fguur de o hebi gemaaid op kopiesrblad “SOMA fguren 2 slemerten, 1-6°. Mogelike overiegopdrachien: bespresk met
| dafeienen  reknen onwisunde  Rekenen met . SOMAJubsssen  SOMA fgur 03 ® uideHL (05 Maside geiskends SOMA iguur. Teken de fguur de o hebi gemaaid op kopiesrblad “SOMA fguren 2 slemerten, 1-6°. Mogelike overiegopdrachien: bespresk met
| d5|mkenen rekenen onwiskunde  Rekenen met.. SOMAJubussen  SOMA fguir 04 o uideHL (05 Maside geiskends SOMA iguur. Teken de fguur de o hebi gemaaid op kopiesrblad “SOMA fguren 2 slemerten, 1-6°. Mogelike overiegopdrachien: bespresk met
B '

Als u (per ongeluk) uit de planning gaat, vraagt het programma altijd of u nog wilt bewaren.




Een planning kunt u sorteren op bijvoorbeeld Vak of Leermiddel om alles overzichtelijk bij
elkaar te krijgen.

Ook kunt u met Volgorde de regels verschuiven. Met het pijltie kunt u de volgorde bepalen.

Sleep de taken op de gewenste volgorde

2 b

Terug Bewaren

THEMA | LEERMIDDEL TAAKNAAM | PAGIN * ‘

NR

08 algemeen  Kanten Kaar Plus Curieuze drkels Groep 8 De drkel: omtrek 30-33
|09 |aigemeen  Kanten Kiaar Plus Curieuze dirkels Groep 8 De cirkel: opperviakte. De cirkel beleggen 3436
[10 |rekenen  RekenLogica 4 B = e S e e e T 73

11 |rekenen  RekenLogica 4 Wekland s het crootst? 75

01 |taalflezen  Sterrenwerk Engels werkboek 4, 10-12 jaar  Electricity 01

02 |taalfezen  Sterrenwerk Engels werkboek 4, 10-12jaar  Hospital 02

03 |taalfezen  Sterrenwerk Engels werkboek 4, 10-12 jaar  Language 03
|04 |tnolflezen  Sterrermwerk Engels werkboek 4, 10-12jsar | Sports 10

05 |taalflezen  Zinder 10+ Op mysterieuze plaatsen Lezen van het leesboekie Op mysterieuze plaatsen 0435

07 |tmalfezen  Zinder 10+ Op mysterieuze plaatsen Maken van opdracht 8 tim 14in het werkboekje Op mysterieuze plaatsen  11-17

06  [talfezen  Zinder 10+ Op mysterieuze plaatsen Maken van opdracht 1 tim 7 in het werkboskie Op mysterieuze plsatssn  02-10

Voordat de voltooide planning via Bekijk (Printversie van de planning) wordt uitgeprint, kan
hier de volgorde van de taken worden aangepast.

De volgorde is hormaal gesproken de volgorde waarop de taken zijn ingevoerd (zie
nummering onder de kolom NR in het voorbeeld boven).

Hierboven worden de taken standaard op THEMA, daarna op LEERMIDDEL en daarna op
TAAKNAAM gesorteerd.

U kan de volgorde wijzigen door: slepen van het veld onder NR (naar boven of beneden) OF:
op de kolomtitel te klikken (eerste keer klikken: alfabetisch oplopend , tweede keer klikken:
alfabetisch aflopend, derde keer klikken: herstellen van situatie voor het klikken — ‘undo’ dus)

Tip: Misschien is het aantrekkelijk voor de leerling om afwisseling aan te brengen:
bijvoorbeeld door bij THEMA achtereenvolgens een taak algemeen, dan een taak taal/lezen
en daarna een taak rekenen te kiezen. U kunt natuurlijk ook de volgorde waarop de taken
gemaakt worden, aan de leerling overlaten.



11. Ik wil een planning naar het archief verplaatsen,
hoe doe ik dit?

Ga naar Plannen.

U ziet vier icoontjes rechts in het kader van Overzicht van planningen. Ga op een icoontje
staan en klik dan op de knop eronder waarop staat: Naar archief.

Hoofdmenu->Plannen->Administrator (DEMO)

WICRE)

Terug  Planning Adviezen

Fillers: [~Overzicht van
aug 2017 »
wo do v za

demET R wi Yo ma d

201133 - ?|# 1 2 3 4 5 & ~ -~ -~ -~
3|7 8 9 10 11 12 13 A A h A
ieing 14 15 16 17 18 19 20 2011-11_PET DE 2011-27_PIET DE 2011-31_PET DE 2011-33_PET DE
B/ 2R B M B LT VRIES STER VRES STER VRIES STER VRIES STER
[<eemasi- - % |28 29 I} N 1 2 3
|4 5 B 7 8 9 10
Wandaag 15-8-2011
Lesringen

[NAam  mDELING  [scrooL  |GRoEP |-
blmmw‘-s Sterkiasi cbs Dekud  |grepd |

2011-33_PIET DE VRIES STER
Duur: 4 week .
Periode: zondag 7 augustus 2011 #im zaterdag 13 auguetus 2011 Be Voigorde | Wis! Naalmml 2014f33_PIET DE VRIES STER bestaai al.

T [s) | Ingelogd: DEMO

[saren )

© JopSoft/Schoolsupport




12. Ik wil een planning wissen, hoe doe ik dit?

Ga naar Plannen.

Een planning wissen doet u door op het icoontje te gaan staan, klik op Wis. Klik op Ja.

Hoofdmenu->Plannen->Administrator (Schoolsupport)

q jun 2012
Wk 20 ma d wa do v e
2012-28 - 2027 28 29 ;W AN A 2
223 4 5 & 7 8 9
24010 1M 12 13 14 15 6 2012.25_SOPHE
2517 18 13 20 21 2 73 WILLIGEN STER
p— - %| 20 % % ¥ 28 23 30
{1 2 3 4 5 B 7
Vandaag 2582011
Wilt u'C:\Schoolsuppert\ster\planningen\2012-26_SOPHIE
- P WILLIGEN STER' echt wissen?
Debby Munk Plusgrosp 3 gosp 3
S ot [
Jacn®ia Romero | Plusgrosp 5 gosp 5
Kelly Verbeek Plusgrosp 6 goep 6
Jusin Mackenzie  Plusgrosp 7 gosp 7
Plusgroep § groep 8




13. Ik wil het percentage tijd van een thema aanpassen,
hoe doe ik dit?

Ga naar Plannen > Adviezen.

Breng de percentages m.b.v. de pijlties naast het getal omhoog of omlaag. Wanneer de drie
velden samen 100% zijn, verschijnt er een groen vinkje. Wanneer u de juiste percentages
hebt ingevuld en deze samen 100 zijn (bijv. 50 — 25 — 25), klikt u op het vinkje.

Hoofdmenu->Plannen->Adviezen->Administrator (DEMO)

)

Terug

INDELING |WEKEN |VAKANTIE |UREN |REKENEN |TAAL/LEZEN |ALGEMEEN |- Adviezen bij indeling ‘Sterklas 1
1 0 2 13

Sterklas1 I Voor hoeveel weken geldt een planning? 1 i‘

Aantal weken zonder planning / vakantie 0 ﬂ
Hoeveel uren per week? 2 j‘

Percentage tijd aan elk van de drie onderdelen te besteden

Rekenen Taal/Lezen Algemeen

3 4] 33 4] 3 A

&

Ingelogd: DEMO 1.2.0.0 © JopSoft/Schoolsupport

Met de functie Adviezen kan (alleen) de Codrdinator of Administrator instellen aan welke
randvoorwaarden een planning voor een (bestaande) indeling moet voldoen:

e Voor hoeveel weken geldt een planning;

¢ Aantal weken binnen de planperiode zonder planning, bijv. i.v.m. vakantie;

e Hoeveel uren per week waarvoor taken gepland moeten worden;

e Percentage tijd aan elk van de drie onderdelen te besteden: Rekenen/wiskunde,
Taal/Lezen en Algemeen.

Let op: alleen voor leerlingen die tot een aangemaakte indeling horen (Plusgroep X bv.) is
het mogelijk om een 'advies' op te stellen. Als de leerling niet tot een groep behoort, ziet u
bij de Adviezen bij Indeling een leeg vak; de adviezen die daarachter staan gelden voor
leerlingen zonder groep.



14. Ik wil een planning maken, maar er zit een vakantieweek
tussen, hoe doe ik dit?

Ga naar Plannen > Adviezen, vul het totale aantal weken in en de week/weken vakantie.

Dit kan onder het kopje Aantal weken zonder planning / vakantie.



15. Ik wil een taak nog eens in een planning gebruiken, hoe
doe ik dit?

Dit kan niet.

2011-34_PETER DE VRIES.STER: taken toevoegen (Plusgroep A)

O

33% 23% 80 6]
33% % 270, 5
33% 0% [] []

19utde HL
‘SOMA figuur 02 9utde HL
‘SOMA fguur 03 19uitde HL
‘SOMA fuur 04 19wt de HL
‘SOMA fguur 05 19wt de HL

aword: al getnukt>
wnordt ol gebrikt>
awnordt al gebruik>
vrord al gebruk>

Kies één of meerdere taken_}

‘SOMA fguur 07 20 uit de HL
‘SOMA fguur 09 20 uit de HL
‘SOMA fguur 10 20 uit de HL
‘SOMA fguur 11 20utde HL
SOMA figuur 12 uitde HL
‘SOMA fguur 14 2 uitde HL
‘SOMA figuur 15 2 uitde HL
‘SOMA figuur 18 21 it de HL
SOMA fguur 17 2N utdeHL
SOMA figuur 16 2 uitde HL

55 R &% &R 86K &8REKK&KER

U ziet dat de taken die al geselecteerd zijn, niet meer zijn aan te vinken. Zo doet een leerling
nooit 2x dezelfde taak. Taken die al in de huidige planning worden gebruikt, krijgen de
opmerking <wordt al gebruikt>. Zo selecteert u altijd alleen taken die niet al eerder zijn
gekozen.



16. Ik wil eigen leermiddelen en/of taken toevoegen, hoe doe
ik dit?

U kunt in de software zelf leermiddelen en taken toevoegen. Via
www.schoolsupport.nl/service kunnen ook kant-en-klare takenbestanden uit leermiddelen
beschikbaar komen en geimporteerd worden in de software.

Wilt u zelf taken uit leermiddelen in de Ster software implementeren, doe dan als volgt:

Ga naar Beheren > Taken.

Een enkele taak:

Klik op Toevoegen. Er ontstaat een rij met een uitgavelD die begint met een X. Zo kunt u
makkelijk zien wat uw eigen toegevoegde uitgaven zijn (die met een X), én die taken die al in
de database zitten. Let op: elk kolomveld moet worden ingevuld.

Klik op Importeren. Kies het gewenste (CSV)bestand.

Meerdere tegelijk:

Om veel taken toe te voegen adviseren wij het hulpprogramma STERCSYV te gebruiken. Dit
wordt meegeleverd op de installatiecd, maar kan ook gedownload worden vanaf
www.schoolsupport.nl/service. Kijk onder Ster software. Het aangemaakte csv-bestand kunt
u inlezen in de Ster software.

Of: klik op Importeren. Kies het gewenste (CSV)bestand.



17. Ik wil de leerling volgen, wat is er mogelijk?

De functie VOLGEN biedt de mogelijkheid om snel inzicht te krijgen in:

e de status van alle planningen per leerling: welk deel van de taken heeft de leerling af?

e de status van één bepaalde week-/wekenplanning voor alle leerlingen: welk leerlingen
hebben welk deel van de taken af?

e per planning overzicht van de taken, inclusief: het deel dat gereed/niet-gereed is,
welke taken gereed/niet-gereed zijn, wanneer afgerond, evt. opmerkingen van een
leerling, evt. opmerkingen van een begeleider.

# STERsoftware (Schoolsupport) . =10l x|

Hoofdmenu->Volgen->Administrator (Schoolsupport)

PDE = 58

Mail planning Print planning Print rapport Mail rapport

Filer [~ Piansing (2011.11_PET DE VRES STER)
[T i NR |TMKHM‘I ITHEM.P’: |ﬁF IDﬁTUH IOFHEHKING LEERLING |OPMERKING BEGELEIDER]
ﬂumﬂn oy O
== 2 = E 02 ez 1 (13 rasssn [
. ﬂ SOMA kutus 6 (25)  oekessn [
[CENecH o o5 ok - | 04| sV saeacna 14 28) | rekeen |
PLANHING © |STATU5 | =
[ |z01-11_pe7 D2 veiEs sTER (Tiosa
¥ |z011.27.peT g vres sTER T, | Ot s
[V |2011:31_per o wres.ster _']\ vl
¥ |z01134 oeear wun sres (T oxal
F_z:n-!-:_-fms JAMSEN STER [_, Mol
¥ |2011.30_cwTes ROMER STER | ) 0% of
[ | 20138 usT vacxenze sTem (T oea
¥ |z01130 sersr vemsesr srem ’_.]._: e af
¥ |z011.34_peren oevess sten __lj-cw
¥ |z0t1.34_PeT D2 vREs sTER | [
|01 roa van o sTeR UL
F |anssomemuoenser  (Thoxat
¥ | 2011.35_peT pe vrigs sER lj tesl
|=_2*1 -35_DEESY WUNK STER Tyona
[l 2c1 35_HANS JANSEN STES \'l';c%u = J;j
— 4 1]
‘ ‘ ‘ Ingelogd: Schoolsuppart ‘ 1.0.0.0 © JopSoft/Schoolsupport

A

Door een planning aan te vinken is deze zichtbaar voor de leerling.

De status geeft weer welk deel van de planning door de leerling is afgevinkt.

Filteren kan op startweek of leerling.

Let op: als u als Begeleider ingelogd bent, ziet u hier alleen de leerlingen die u begeleidt;
bent u als Leerling ingelogd, ziet u alleen uw eigen planningen.



De Begeleider/Coordinator/Administrator kan opmerkingen toevoegen bij een gemaakte of
nog te maken leerlingtaak en kan deze afvinken.

De leerling kan dit zelf ook wanneer deze als Leerling is ingelogd.

Tip: u kunt de opmerkingen laten plaatsen op het printoverzicht van een planning. De
opmerkingen kunnen vervolgens overgenomen worden in de software (door leerling zelf
of begeleider) en blijven zo beschikbaar.

Het is ook mogelijk om hier alleen de taken af te vinken en zo overzicht te houden van de
vorderingen van de leerling en de taken die hij uitvoerde.

Een taak die wordt aangevinkt omdat deze gereed is, krijgt automatisch de systeemdatum
mee.



18. Ik wil een planning klaarzetten, hoe doe ik dit?

De mogelijkheid bestaat om geen Taken aan te klikken, maar wel Leermiddelen te
selecteren. Zo kan een Codrdinator de keuze van taken (en het afmaken van een
planning voor een leerling) overlaten aan een Begeleider. Deze takenregels zijn in de
planning te herkennen aan de blauwgroene kleur. Later kan bijvoorbeeld de Begeleider de
Taken erbij zoeken.

Let op: gebruikt u deze optie, dan kunt u Hoofdmenu > Plannen > Bekijken/Volgorde niet
gebruiken; u krijgt een melding.



19. Wat is er mogelijk om als .csv bestand te importeren?

Klik op Importeren. Geef aan waar het te importeren bestand zich bevindt.

Wat is er te importeren?

- een csv-bestand met begeleiders die u wilt toevoegen aan het overzicht met
begeleiders

- een csv-bestand met leerlingen die wilt u deze toevoegen aan het overzicht met
leerlingen

- een csv-bestand met taken en die u wilt toevoegen aan het overzicht van alle taken

U moet alle bestaande veldnamen koppelen aan een veldnaam van het te importeren csv-
bestand.

<geen koppeling> mag echter ook!

Als alle veldnamen gekoppeld zijn, verschijnt de knop Verder en ziet u op onderstaand
scherm of u nog iets moet bijwerken.

U kunt bijwerken door op het betreffende veld te klikken. Daarna kunt u daadwerkelijk
importeren.



Let op: Om taken te importeren adviseren wij het hulpprogramma STERCSV te gebruiken.
Dit wordt meegeleverd op de installatiecd, maar kan ook gedownload worden vanaf

www.schoolsupport.nl/service. Kijk onder Ster software.




Als Begeleider

Zie voor deze reeds behandelde vragen de antwoorden bij Als Coérdinator...

Ik wil inloggen, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning voor een leerling maken, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning voor meerdere leerlingen maken, hoe doe ik dit?
Ik wil een taak vervangen, hoe doe ik dit?

Ik wil een taak wissen, hoe doe ik dit?

Ik wil een planning naar het archief verplaatsen, hoe doe ik dit?

. Ik wil een planning wissen, hoe doe ik dit?

. Ik wil het percentage tijd van de taken uit een thema aanpassen, hoe doe ik dit?
. Ik wil een planning maken, maar er zit een vakantieweek tussen, hoe doe ik dit?
. Ik wil stoppen / het programma verlaten, hoe doe ik dat (veilig)?
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2. Ik wil zien hoeveel een leerling af heeft van zijn planning,
hoe doe ik dit?

Ga naar Volgen, selecteer evt. een startweek en de desbetreffende leerling.

U kunt in het linkerkader bij STATUS zien wat het percentage is dat de leerling af heeft.

Hoofdmenu->Volgen->Administrator (DEMO)

ORI

Terug  Mail planning Print planning Print rapport  Mail rapport

Fiter g (2011-11_PET DE VRES,
~ NR | TAAKNAAM |THEMA ‘AF ‘DATUM ‘OPMERKING LEERLING |OPMERKING BEGELEIDER =
Begnuresic Leering =
01/ i het midden rekenen
—— [catemaas [ L
02|0= kermisamracte | owerg Il
03| Robots 1 renen [
[R2amck o b ooty 04 SOMA lwibus 8 rekenen |
PLANNING © \smatus |\l
= 05 soMAsmzcn 14 ez |

21111 PETDEVRESSTE] (| jo%al —
201127 PET DE VRESSTER (T 0%t

201131 PET0E VRES STER |(Thowat
2011.33 PIET DE VRESSTER\ (1) 0%l

=

<

9

‘ O ‘ Ingelogd: DEMO ‘ 1.2.0.0 | © JopSoft/Schoolsupport

U kunt in het rechterkader meer gedetailleerd zien wat de leerling af heeft (0.a. incl. datum
en opmerkingen).

Volgen (2010-40_PIET DE VRIES.STER)

ORI

Terug Planning opsturen Planning printen  Rapport printen  Rapport o;ﬁsturen

Filter nr ONDERDEEL KLAAR DATUM® OPMERKING LEERLING OPMERKING BEGELEIDER

Beginweek Leerling 01 rekenen L 18-1-2011 eindelij af nagekeken, +

|<allemaal> Ll |p|E'|' DE VRIES j 02 overig ~ 18-1-2011 gisteren begonnen, nu af  goed gewerkt Piet!

| 03 overig = 18-1-2011 erg moeilik doen we nog met de groep.
04 overig i 18-1-2011 O fout geweldig
 Begeleid door 'Truus van Hanegern' .| 05 rekenen L 18-1-2011 kon ik niet kom aan de tafel.
BESTAND * STATUS 06 rekenen g 18-1-2011 leuke taak dat was te zien!
IV |2010-40_PIET DE VRIES STER @75% klaar 07/rekenen [I7]
¥ 2010-41_PIET DE VRIES STER (D66% klaar 08 overig i}
¥ 2010-42_PIET DE VRIES STER @100% klaar
~ 2010-43_PIET DE VRIES.STER 075% klaar
¥ |2011-03_PIET DE VRIES STER (B66% klaar
& >

Ingelogd: Truus van Hanegem 1000 \ © JopSoftiSchoolsupport




3. Ik wil een planning mailen naar een leerling (en/of ouder)
versturen, hoe doe ik dit?

Ga naar Volgen > Planning mailen.

Onder de knop Volgen klikt u op de knop Planning mailen, selecteer de gewenste planning,
klik op Opsturen, vul het gewenste e-mailadres is (meerdere scheiden met een komma) en
verstuur. Let op: hiervoor heeft u een internetverbinding nodig.



4. 1k wil de planning printen, hoe doe ik dit?

Ga naar Volgen > Planning printen.

Onder de knop Volgen klikt u op de knop Planning printen. Zo kunt u beschikbare planningen
printen als een takenoverzicht voor de leerling zodat de leerling taken in een bepaalde
volgorde op papier heeft.

Selecteer de gewenste planning, klik op Printen. Let op: hiervoor dient de computer
aangesloten te zijn op een printer.

Naast planningen kunt u ook rapporten mailen en printen. Dit zijn rapportages van de
bijgehouden taken. Zie hiervoor een beschrijving op de volgende pagina bij vraag 13.

# D:\Pri\Ster|planningen|2011-34_PETER DE VRIES.STER 5 =|0] x|

[(DE@ 1> n | FE ES | g

‘ Leerling: Peter de Vries (indeling: Plusgroep 1)
‘ ' 7 startweek: 20171-24; duur 2 weken (zondag 14 sugustus 2001 tim zaterdag 27 sugustus 20711)
£ Begeleider Jan de Boer

Wk Engels Taak: 01
01 Leamiasel: VWings onling levsl 1 Pagina: 01-16
Taaknaam; Fruit saad [(1-18) Circa: 45 min

Inhoud: How do you make fut salad? This book shows you how Quiz = draw

Qpm. leerding
Opm, begeleider,
V! Nededands Taak: 01
02  Leemiddel: Leeskrakers mini Pagna: 05
Tasknaam: Circus in de stad (0) Cirea: 30 min
Inhoud: Gebrulk \an de begrippern: achier, ook, dne. 4 abesiingen opplakiken

Dpen, leeding:

Opem. bagelsider
Wk Nedeands Taak: 02

03 Leermiddel: Leeskrakers mini Pagna: 10
Tasknaam: Het circus wrirekt (10) Circa: 30 min

Inhoud: Gebruik Wan de begrppen voof, achier, lussen en rest. § abeakdingen om op te plakken

Dpen, leeding:
Opem, begelsider
Wak: motonek Toak: 01
04 Leermiddel: Kik en vergelij 2 Pagna: 05
Taaknaam: Zoek het verschil 1 (05) Circa: 15 min

Inhoud: De verschillen tussen beide abeeklingen enldekken

Open. learing:
Opem. begelsider.
Ve motonek Taak: 62
05 Leemiddel: Kik en vergelij 2 Pagna: 07
Taaknaam: Zoek het verschil 2 (07} Cirea: 15 min

Inhoud: De verschillen tussen beide abeeklingen enbdekken

Opm. leering:
Opm. begeieider.

1248 0P piStenplamingen\2011-34_PETER DE VRIES STER S22

0% [Page 10f 3 4




13. Ik wil een rapportage maken, hoe doe ik dit?

Ga naar Volgen.

Kies voor de optie Print rapport of Mail rapport.

Hoofdmenu->Volgen->Administrator (Schoolsupport)

N

Terug  Mail planning Print planning Print rapport Mail rapport

Fier - 34 DEBEY
5 NR  TAAKNAAM ‘THEMA |AF ‘ DATUM |0PMERK|NG LEERLING |OPMERKING BEGELEIDER o
Begnuiesk Leering =
01| Urit 01 Ditben i waeza [
02|l hoot 230 cigon kasfe! dgameen [
03 Sorieren mostje feren dgemesn [
| Overzchtvamaloplamingen il . i
PLANNING * |STATUS | ol | —— N
o 05/0¢ waezen [
[# | 201134 oezay wunic sTER (ot —
06| Rere sommen waiezen [
[ |20t1:34 sans sansen sTER (T onat —
07 | Zosk het woert watezen [
IV |2011.34_JACINTHA ROMERD.STER @ 0% el e —
08| Een risuve kas metvest meuwe voorwierpen | sgemesn ||
¥ [oottae s maorenze ster (T osat —
(09| leder heet 2in sigen plasts aan de kapsick! dgemesn [
IV |ootiae ey vereeskster (T owat —
10| SOMA sigemeen e [
¥ |z pereroevresser (1) omar —
11| Pavonen oseicien (1) rekenen [
[¥  |20113¢_moB van Duk STER (T et —
12| Paronen ontdeiden (2) reienen [
¥ [zot3e sopre wweenster  ((T) omar —
13 Paronen ontiekken (3) e [
¥ |20t135 nesey munk sTer (T onat —
14| Patroontekeningen rekenen |
[ |20t1-35 sans Jansen STER (T oat —
15| Bommenwemers e [
¥ |zottsesnonmia romeroser (T osat —
16 Mazk e=n Spiegeiparoon eeen [
¥ |2011.35_JUSTIN MACKENZE STER @ 0% af e
17| Spregeipstonsn e [
I |20113 KELLY vERBEEK STER (ot | -
18] Spiegetie, spiegelfe! rxenen [
¥ |wtisepereroe vresser (1) onat —
2 19| Voorbeekdpaironen reienen [ i
‘ 8] ‘ Ingelogd- Schoolsupport 1000 © JopSoft/Schaolsupport
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2010-50_PIET DE VRIES.STER (indeling: Sterklas1)

Duur: 1 week - Periode: zondag 5 december 2010 t/m zaterdag 11 december 2010
Begeleider: Truus van Hanegem

Adviezen Verdeling van bestede tijd

overig 33%
overig 17%

taal 33%

rekenen 83%
rekenen 33%

Van de 24 taken waren er 1 klaar. 120 min. gepland; 360 gewerkt

2010-50_WALTER KUNZ.STER (indeling: Sterklas2)

Duur: 1 week - Periode: zondag 5 december 2010 t/m zaterdag 11 december 2010




Als Leerling

Zie voor deze reeds behandelde vragen bij Als Begeleider...
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2. Ik wil mijn planning inzien, hoe doe ik dat?

Log in.

U bent in het Volgen > Leerling scherm.

Hoofdmenu->Volgen->Leerling (Debby Munk)

Hier kan een leerling ook de planning mailen of printen.

STATUS |j NR THEMA |AF |DATUM |OPMERKING LEERLING |OPMERKING BEGELEIDER

walezen [

2011-35_DEBBY MUNK STER @mm 02| leder hest zin sigen kaste dgemesn [
2011-33_DEBBY MUNK STER @lm.f 03| Serieren mostfe leren dgemesn [
201140 0z8eY MUNKSTER | (T}t af 04| 821 boord walezen [
201142 0zger MUNKSTER | () 0ot 05| De kening op bezoek wezen [
201145 0Egey MUNKSTER | () oot 06| Rare sommen walezen [
2011-47_DEBBY MUNK STER @lma 07 | Zosk hetwoord wateren [
2011-43_DEBBY MUNK STER @lma 08| Een micuwe klas met veel mieuvie voorwerpen | agemeen |
2012-01_DEBBY MUNK STER @lma 08 leder heet zin eigen plasis aan de kapsiok agemesn |
2012.03_DEBBY MUNK STER @lma 10| 50M4 sigemeen —
2012.05_DEBBY MUNK STER @lma 11| Pavonen onigeriien (1) ez |
2012.07_DEBBY MUNK STER @lma 12| Pavonen onseien (2) rkenen [
21240 0588y MUNKSTER | (T} 0% 13| Peronzn oniseicien (2) e [
201242, 0588Y MUNKSTER |1} 0% 14| Parooniskeningsn e [
201246 DEeY MUNKSTER | (T} @t 15| Bommenvierpers e [
201245 Dzger MUNKSTER | () tseat 16 | Masic exn Spiegelparoon e [
2012:20 0588y MUNKSTER | () 0ot 17 | Sgiegelparonen e [
2012-22_DEBBY MUNK STER @lma i 18| Spiegelie, spiegelie rekenen [
19| veorbeetdparonen rienen [

Ini - Debby Munk

1000
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aanmaken (leerlingen), 16
aantallen, 14/15
aanvinken (pakketten), 17
achtergrondkleur, 17
administrator, 2/5/8
adviezen, 12/20/33

archief (verplaatsen), 31

B

begeleider, 2/8/42
bekijk (printversie), 30
bevoegdheid, 9
bewaren, 29
blauwgroen, 39

bouw, 15/23

C
check (nieuwere versie), 5
coordinator, 2/8/19

CSV, 12/13/36/40
D

dagplanning, 22
database, 5
datum, 43

DEMO, 6

E



eigen (leermiddel/taak), 36

e-mailen, 44

F

filteren, 37

functiehouder(s) (zie rollen / rechtenhouders), 8

G

gebruiker(s) (toevoegen), 2/8/10

gebruikersnaam, 5

geel, 29
groen, 10
H

halfjaarlijkse planning, 22
hoeveel een leerling af heeft, 43
hoofdmenu, 7

hulpprogramma STERCSV, 36/41

I

ID, 36

icoontje(s), 31

indeling (bijv. Plusgroep), 22/25/33
inloggen, 8

internetverbinding, 44
installatiemap, 9

installeren, 5

instellingen (wijzigen), 17
implementeren, 36

importeren, 11/12/36/40



J
jaarlijkse planning, 22
K

klaarzetten (planning), 39
kleuterbouw, 21
knoppen, 2

kopiéren, 25
kwartaalplanning, 22

L

lettertype, 17
leerling, 2/8/22/47
leermiddel, 15/24
licentieblad, 6
licentiegegevens, 5/6

logbestand, 8/17

M

maandplanning, 22

mailen (planning/rapport), 44/46/48
meerdere (leerlingen), 25

N

netwerklocatie, 5

O

online, 9
opmerkingen (leerling, begeleider), 37/38/43
opsturen (mailen), 44

overzicht (van planningen), 31



P
pakket(ten), 15/17
percentages (indelen), 20/33
persoon, 8

planning (maken), 13/22
planperiode, 22

printen, 45/46/48

printversie, 30

R

rapport(age), 45/46
rechten(houders), 8
regel, 10
registratiecode, 5
registreren, 6

rij, 10/26

rol(len), 2

rood, 10/14

S

schijf, 5
schoolnaam, 5/11
selectie, 13

setup, 5

slepen (van een veld), 30
software, 5
sorteren, 30

status (in voortgang leerling), 37/43



startweek, 20/22/37/43
stoppen, 18

systeemdatum, 38
T

taak(niveau), 14

taak nog eens gebruiken, 35
takenbestand, 36

tijd, 15

thema, 15/23

toegang, 2/10
toegangscode, 6

toevoegen, 11

U

uitgavelD, 36
uitgever, 9

update, 9
upgrade, 9

uren, 20

\Y

vak, 10/33
vak(gebied), 15/24
vakantie(week), 33/34
veld(en), 10/11
veldnamen, 40
verlaten, 18

versie (van de software), 9



vervangen (taak), 26/27
verwijderen (gebruikers), 10
vinkje, 33

volgen, 37/46

volgnummer, 26

volgorde, 30

voltooide planning, 30

voorbeeldplanning, 20
W

wachtwoord, 5
week/weken, 20
weeknummers, 17
weekplanning, 22
wit, 29

wissen, 10/28/32
Z

zichtbaar, 2/37
zoekcriterium, 14

zoeksysteem, 14/15



